Comment obtenir tes subsides ONE ?

Tous les camps Guides sont agréés et reconnus comme des "centres de vacances". A ce titre, si les conditions
d’encadrement sont respectées, ton groupe peut recevoir une aide financiere de I'ONE.

Les subsides percus s'élevent a environ 1.25€ par jour par Animé de moins de 16 ans et environ 5€ par jour par
Animateur breveté.

Depuis 2020, 1a procédure de demande de subsides a changé. Lis les étapes ci-dessous pour introduire ta demande
cette année.

Pour toutes question, n’hésite pas a contacter scribe@guides.be ou le Carrick au 02/538.40.70.

1. Encoder les présences des participants au camp

Ceci sera nécessaire pour pouvoir sortir tes documents ONE correctement. N'oublie pas également d’encoder tes Animés
invités au camp et tes Animateurs comme « présents » si tu veux qu'ils soient pris en compte pour les subsides ONE.

Pour retrouver ton camp, rends-toi dans le menu « Evénement » et clique sur « Camp/Formation ».
Remplis les trois champs nécessaires dans I'écran de recherche :

- ton Unité, ton Groupe et le type de projet (sélectionne CAMPS)
- ouencode la clé de recherche de ton camp si tu la connais et clique ensuite sur 4

Cherche enregistrement Avancee

Clé de recherche |

Nom | |

unité [zz/02_zz/02 =]

Type de Projet En cours [CAMPS -]
Groupe [zZ/02/a/A -]

Type d'événement | [~]

=]

=]

Sous-type d'événement |

Période Formation |

Date de Debut

Adresse Projet | =2

A partir de ce moment deux options s'offrent 2 toi.
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Encodage des présences en masse

Sélectionne le bouton « Cocher les participants présents »

Menu Camps/Formations &

= =] I -~ W —
@0H 20z [0 » T2 el AABAL
/ i 3
Camps/Formations <4 hCIe ge CET-2015-016447 Unité* 72/02_77/02
Déclaration de camp rechercne
N
Suivi camp 2 I'étranger Groupe” pEAERTS T
Participants Nom” |Ca|'l’1DS 2015
Présence Participant Evénement™ CAMPS ~
Tvpe =
d‘é\.-’énement|Camp =]
M|€am e -]
d'evénement p
Date de e
Dabut 01/07/2016 de finy 15/07/2015
Inscrire les participants
Cocher les participants présents

Une nouvelle fenétre apparait. Dans celle-ci tu peux affiner les critéres de recherche ou appuyer directement sur la
double fleche pour obtenir les participants inscrits a ton camp

L L s

Affectation |

-

-

|V|

Payé|

Présent|

-

Inscrit|

=l

Sélectionne les personnes qui ont été présentes au camp soit en cochant la case se trouvant dans la ligne de titre
(celle-ci cochera automatiquement toutes les personnes présentes dans la liste), soit en cochant chaque personne
individuellement. Une fois ta sélection faite, valide en cliquant sur la roue dentelée en bas de I'écran.

Affectation | I~
payé | =]
Présent | =]
Inscrit I~
L]
E:r_/
|| TNom % Prénom + Affectation %+ Payé %/ Présent % Inscrit %+ Région %/Un
L] ABAA Olave Responsable Camp | td Test ZZ,
| BADASS Julie Animateur Camp [ td Test Z7,
L] Bada Boum Participant Camp | v Test ZZ.
I PARKS Rosa Participant Camp td Test Z7,
.l POM Pim Animateur Camp td Test Z7,
[J THEO Allan Participant Camp T rd Test ZZ

q | 3
0 Sélectionné

(]

Un message de confirmation apparaitra a I'écran pour te confirmer que les modifications ont été exécutées.
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Encodage individuel des présences

Une fois sur ton camp, rends-toi dans l'onglet « Participants ».

@rE gaiom[Bee *2 4B DA A
Camps/Farmations MNom famille ¢ Prénom + Tiers 4 Affectation 4 Inscrit 4 Date inscription ¢ Présent =
Déclaration de camp
Sui camp 4 l'étranger ABAA Olave [aBAA_Olave ] [Responsable Camp [=] 7] 10/01/2015 7]
Participants «

Présence Participant

BADASS Julie BADASS_1ulie Animateur Camp i 05/05/2015 e
Bada Boum Bada_Boum Participant Camp s 10/01/2015 rd
THEOQ Allan THEO_Allan Participant Camp 4 10/01/2015 rd

Rends-toi sur la ligne des participants qui t'intéresse et coche la case « Présent » puis clique sur = . Pour modifier
le participant suivant, sélectionne la ligne pour qu’elle ne soit plus grisée et applique la modification.

Encodage pour les jours spécifiques de présence

Si un Membre n’a pas été présent tout le camp ou a participé a un pré / post camp, tu peux préciser ses jours de
présence dans I'onglet « Présence participant ». Sur cet écran, tu pourras modifier chaque jour en cochant/décochant.

W W oo/ rormaion
@ B> .8Q05008 Fe - GBS A82ell)
Camps/Formations Société” LESGUIDES > Unité" Zzi02 Zz102 -
.
Tlers Présance Paricipant < Evénement” CET-2020-021217-Camp 2020
Groupe - | Prénom AJulie
mE —— ONE. 373 Particlpant [BADASS Julle i3]
Formulaire subside O.N.E. 2/3 Nombre jours présence 10 =
Liste Tiers | Cocher Décocher ]
Formulaire subside O.M.E. 1/3 _
5 011 2
3 14
15 16
017 @8
35} @10
=11 12
E13 E114
EI15 16
g7
G validé
[JInscription forcée
Enregistrement sauvegardé 11/11

2. Se connecter au portail Pro de I'ONE

Le portail Pro est la nouvelle plateforme de I'ONE permettant de remplir les taches administratives et de réaliser la
demande de subsides en tant que centre de vacances.

Connecte toi a https://pro.one.be et entre les codes d’acces qui ont été envoyé a ton ou ta Chef(fe) d’Unité dans le
courant du mois d’avril. Si ton CU ne retrouve pas ces identifiants, n’hésite pas a contacter le Carrick.

Dans le volet « Centre de vacances », clique sur I'onglet « Activités » et sélectionne ensuite ton camp, en te basant
sur les dates et le lieu de celui-ci.
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3. Enregistrer les Animateurs

Dans I'onglet « Encadrement », appuie sur « Ajouter un membre du personnel » pour encoder tes Animateurs.

< Retour ala liste des activités

= Activité 2022849 - Plaine tutoriel (demander des subsides) (Eté 2020) © Aide David

Déclarée le : 05/05/2020

ACTIVITE ENCADREMENT PRESENCES ENFANTS SUBSIDES CONTAC

Coordinateurs et Animateurs de l'activité © Ajouter un membre du personnel

COORDINATEURS

Il n'y a aucun coordinateur renseigné actuellement

ANIMATEURS

Il n'y a aucun animateur renseigné actuellement

Si 'Animateur que tu veux inscrire ne se trouve pas dans la liste déroulante, appuie sur « Ajout d’une personne ».

< Retour a la liste des coordinateurs et animateurs de l'activité

ONE = Activité 2022849 - Plaine tutoriel (demander des subsides) (Eté 2020) @ Aide e d
Déclarée le - 05/05/2020
ACTIVITE PRESENCES ENFANTS SUBSIDES CONTACTS ONE
o 1. Liste des 2. Ajout d'une )
personnes personne qui : !
Personne 2 Choix de la fonction
connues ne figure pas

dans la liste

1. Personne

Brérom Narm *

[TEp———

2. Qualifications ATL

! pour voir ses ions ONE.

ATU auras besoin du numéro de registre national de chaque Animateur, qui se trouve a I'arriere de la carte
d’identité.

Ajout d'une nouvelle personne

Prénom * Nom™*
Prénom coord. Nom coord.

Quitter sans créer Créer
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Ajouter les brevets et fonction de I’Animateur

Tu peux étre breveté, assimilé (ou assimilable) ou, au contraire, ne pas avoir de qualification. N'hésite pas a contacter
le Carrick pour avoir plus d'informations sur les conditions d’assimilation.

et s Vo ced

e

e @ Cochez si applicable

CPLOMELS) - CEITIICAT(S) VALORSABLEIS) - ATTESTATION FORMATION 2EME CYELE (COV) @

T AT
& . o Si la personne est brevetée, choississez le brevet correspondant dans la liste
déroulante "Type". La précision sur la date d'obtention est facultative.

© Aermiowm

ABSMLATION CINTRES DE VACANCES

Si la personne est assimilée, encodez le numéro d'assimilation centres
de vacances (ex: A123ANIM, A123COOR).

't

Si la personne est assimilable, mentionnez l'expériences en centres de
vacances agrées (dates - nombre d'heures - lieux d'expériences) et
ajoutez un diplome assimilable. - - —r—

ACCUBL EXTRASCOLASE 100 HELRES DE FORMATION

Amestution(s) & formaticn

=3
< Retour 2 la liste des coordinateurs et animateurs de l'activité
ONE = Activité 2022849 - Plaine tutoriel (demander des subsides) (Eté 2020) @ Aide Bavid
nécurbete: 050572020
ACTIVITE EIEEDD eresences ENFANTS SUBSIDES CONTACTS ONE
/] (2]
Personne

Choix de la fonction
2. Informations sur la relation de travail
Coordinstewt Sélectionnez la fonction et le statut de I'encadrant dans la
el fonen . liste déroulante (animateur ou coordinateur et indemnisé ou
Indemmnisé .
volontaire).
22/06/2020 0770812020

- —= Encodez les dates de prestations (dates globales)

< Précédent

Remarque : les Animateurs nouvellement ajoutés apparaitront avec une croix rouge (signifiant « non qualifié ») ou tu
liras probablement « aucune qualification connue de I'ONE ». Le gestionnaire de ton dossier vérifiera les informations
encodées pour valider la qualification. Dés qu'il aura traité les qualifications, tu verras un V bleu de validation.
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4. Encoder les présences

Dans I'onglet « Présences », indique le nombre de participants pour chaque jour de camp, en faisant bien attention a
I'age des enfants (+ de 6 ans ou — de 6 ans) et la catégorie dans laquelle ils doivent étre inscrits.

< Retour a la liste des activités
= Activité 2022849 - Plaine tutoriel (demander des subsides) (Eté 2020)

" Men
@ Aide Davi
Déclarée le05/05/2020

ACTIVITE ENCADREMENT m ENFANTS SUBSIDES CONTACTS ONE

Présences Enregistré il y a quelques secondes

Ln  Ma  Mer  Jeu  Ven Ln  Ma  Mer  Jew  Ven Lun. Mar  Mer  Jew  Ven Lun. Mar  Mer.

Jeu  Ven Lun. Mar  Mer  Jew  Ven Lun. Mar.
22/06 2306 2406  25/06  26/06 29/06  30/06 0107 0207 0307  06/07

07/07  08/07  09/07 10/07 13/07 14/07 15/07  16/07 17007 27007 2807  29/07

3007 3107 0308 0408 C
2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020

2020 2020 2020 2020 2020

2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020

valides @ 35
it . Encodez ici les présences en fonction des catégories. Il faut
, bien ventiler les présences. Chaque enfant ne doit étre
, renseigné que dans une seule catégorie.

Avec handicap @)

Avec handicap lourd @

Total sur la période: 271
Enfants de 6 ans et plus v

Coordinateurs ~

Cochez ici les présences de chaque encadrant
o — > (coordinateur et animateurs).

Animateu N'oubliez pas de faire

défiler I'écran pour

Si une personne est animatrice un jour et

. = . o compléter les semaines ou
Miisseng v ¥ ¥ coordinatrice un autre jour,il faut encoder cette les présences de tous vos
o ' d
i ¥ personne deux fois dans I'onglet encadrement. e
ANIMATRICE 2 v v v v
< 3

5. Uploader la liste des enfants

< Retour a la liste des activités

= Activité 2022849 - Plaine tutoriel (demander des subsides) (Eté 2020) @ Aide David
Déclarée le : 05/05/2020
ACTIVITE ENCADREMENT PRESENCES SUBSIDES CONTACTS ONE

Liste(s) des enfants accueillis

Les noms des enfants doivent
C ha rg ez |C| ]a (| eS) apparaitre par ordre alphabétique et

une seule fois pour fensemble de

Fichier(s) reprenant la liste des enfants participant a l'activité o

liste ( S) des Factivité. Si vous accueillez des enfants
; — de-de 6 ans e de 6 ans et plus, deux
Aucun fichier enregistré
9 enfants fichiers distincs doivent et intégres

@ Sélectionner ou glisser-déposer des fichiers

NOMBRE TOTAL D'ENFANTS
Encodez le nombre
global d'enfants,

Nombre global d'enfants ayant participé a l'activité @

Enfants de moins de 6 ans

Indiquer le nombre d'enfants total et

non le nombre de journées de
Enfants de 6 ans et plus \ présences
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Il existe deux cas de figure pour répondre a cette partie :

Si tu nas eu qu’une bulle pour ton camp de cet été : tu peux télécharger la liste des enfants directement sur

SCRIBe, en sélectionnant le « Formulaire subside 0.N.E. 3/3 », dans la partie « Listes et Rapports » de ton
menu.

Appii Menu Fi e de d de de

0 Gestion des membres
J Evénement Unité | 2Z/02_ZZ/02
d Listings, formulaires et rapports

Liste des membres Groupe [

— 102/A/ X '
Attestation mutuelle FEOUNALes deete
Formulaire subside O.N.E. 1/3

L Forcylaice ide O

I # Démarrer Ix Annuler

(partie 3/3)
LListe des enfants accueillis (Annexe III - 3)

| | Formulaire subside O.N.E. 3/3

Si tu as dii séparer ton camp en deux bulles : nous t'enverrons par mail |a listes des participants. Situ n’as
toujours pas regu ce mail aprés le 31 aot, n’hésite pas a contacter le Carrick.

6. Subsides

Tuyes presque ! Il te suffit de cocher d'attestation sur I’honneur et tu auras terminé.

ACTIVITE ENCADREMENT PRESENCES ENFANTS m CONTACTS ONE

Demande de subsides

Conditions pour I'envoi de la demande de subsides :

Pour envoyer votre demande de
subsides, il faut que I'ensemble de
ces conditions soient remplies (sinon
vous revevrez un message d'erreur).

- L'activité est terminée

- Au moins un coordinateur et un animateur ont été indiqués

- Les présences ont été introduites pour au moins une date

Au moins un fichier avec la liste des enfants accueillis a été fourni et au moins un total d'enfants a été indiqué

Echec de 'envoi de la

demande de subsides
. ‘ . . o N ) " o o € Tous les critéres nécessaires
O Je certifie que les informations encodées pour cette activité sont complétes et conformes a la maniére dont l'activité s'est déroulée.

pour envoyer une demande de
subsides ne sont pas remplis.
a Envoyer ma demande de subsides R . .
Cochez la case (attestation sur I'honneur)

- - Envoyer ma demande de subsides
Envoyez ensuitevotre demande de subsides en cliquant sur ce bouton

Une fois la demande de subsides envoyée, I'onglet « Subsides » affichera la date d’envoi. Si tu souhaites faire des

modifications dans ta demande, contacte ton gestionnaire de dossier au sein de I'ONE ou envoie un mail a accueil-
centresdevacances@one.be.

#. Cay est, ta demande de subsides est envoyée!

Félicitations ! Tu recevras la réponse a ta demande de subsides dans le courant du mois d’avril. Si elle est positive, le
montant sera versé sur le compte de ton Unité.
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