Les Guides Catholiques de Belgigue asbl recrutent un{(e)
Chargé(e) des Achats, Logistique et Infrastructure

(AN/F/X)

- Tues intéressé(e) a optimiser la logistique d’une ashl complexe ?
- Relever le défi de déménager une organisation occupant un batiment depuis 70 ans t'enthousiasme ?
- La gestion d’infrastructure fait partie de tes talents naturels ?

Enraison du développement de ses activités, I'ashl recrute un(e) Chargé(e) des Achats, Logistique et Infrastructure

L’ashl Les Guides Catholiques de Belgique réalise son objet social d’une part, en fédérant le Mouvement « Les
Guides », d’autre part en gérant un Centre de Rencontres et d’Hébergement, le Domaine de Mozet. Les Guides sont un
mouvement de jeunesse reconnu par la Fédération Wallonie-Bruxelles, ouvert a toutes et a tous dés I'age de 5 ans.
Depuis plus de 100 ans, nous offrons aux jeunes de tous ages une pause authentique, ancrée dans le réel, une fenétre
sur la vie : la vraie vie.

Ta fonction

Sous la responsabilité de la directrice des Services Généraux et au sein d’une équipe de 7 personnes, tes taches et
responsabilité principales sont les suivantes :

Tu organises la gestion des infrastructures et du batiment (maison de Maitre a Ixelles), notamment I'entretien,
la maintenance et les interventions nécessaires a leur bon fonctionnement.

Tu geres les budgets liés a ta fonction, tu maitrises les colits et optimises la qualité des services rendus.

Tu contribues a co-définir les objectifs, priorités et processus d’organisation efficients relatifs a la logistique,
aux achats et aux infrastructures.

Tu es chargé de la gestion des stocks, des achats et de la mise a disposition du matériel et consommables
de bureau et d’entretien.

Tu organises les processus logistiques en soutien aux activités quotidiennes (réunions, archivage, mobilité. ..)
ou exceptionnelles telles que les événements du Mouvement et le déménagement du siege social (prévu sur
le site Volta en 2024);

Tu veilles au respect des obligations Iégales et réglementaires : marchés publics, conformité aux normes,
bien-étre au travail, sécurité. ..

Tu réalises les taches administratives nécessaires a I'exercice de ta fonction.

Ton profil

Tu disposes d’une expérience de minimum 5 ans dans la gestion des achats, la logistique et/ou les
infrastructures.

Tu disposes de bonnes aptitudes de gestion et d’organisation.

Tu fais preuve d’esprit d’équipe et d’une vraie aisance relationnelle.

Tu as le sens de la négociation avec des partenaires internes comme externes, et veilles a optimiser I'ensemble
des nécessités et contraintes.

La gestion du changement et la gestion de projet font partie de tes atouts, dans une perspective
d’amélioration continue.

Tu disposes d’un bon sens analytique et de bonnes compétences rédactionnelles.

Tu es un bon utilisateur de la Suite Office 365 (SharePoint, Teams...)

Tu possedes un permis de conduire B.
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Notre offre

- Uncontrat a durée indéterminée (38h/semaine) (travail occasionnel en soirée et le weekend possible)
- Un travail varié au sein d’une équipe dynamique et d’une organisation de jeunesse renommée

- Uncadre de travail a Bruxelles (1050 Ixelles) et déplacements ponctuels au Domaine de Mozet (5340)
- Une rémunération en fonction des barémes de la CP 329.02 — baréme 4.2.

Tu souhaites nous rejoindre ?

Nous sommes impatients de te lire. Envoie ta candidature (CV + lettre de motivation) par mail a I'adresse :
job@guides.be avec la référence « Chargé(e) des Achats, Logistique et Infrastructure» avant le 5 janvier 2022
Engagement souhaité des que possible.

Plus d’informations : www.lesguides.be

(*) Les candidat(e)s qui n'ont pas été contacté(e)s dans le mois qui suit la fin de la parution de I’annonce devront considérer que
leur candidature n’a pas été retenue.

Nous respectons les droits a |a protection de la vie privée des individus et nous engageons a traiter les informations a caractére
personnel de maniére responsable et conformément aux lois en vigueur.
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