Obtenir la liste des membres de mon Unité/mon Groupe
Sommaire

e Exporter la liste des membres de mon Unité/Groupe
e Télécharger une liste de membres

Pour toute question, n’hésite pas a contacter scribe@guides.be ou le Carrick au 02/538.40.70.

Exporter a liste des membres de mon Unité/Groupe

Cliquesur —  pour développer le menu

Q MyGuides i User - Animateur s~

Et sélectionne ensuite Export des membres ou Export des membres (Unité)
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Pour les Staffs d’Unité : le Groupe peut étre précisé. Si le champ est vide, alors I'export reprendra tous les
membres de I'Unité.

Pour les Animateurs : tu ne peux sortir que les membres de ton Groupe. Tu n’auras donc pas les choix ci-
dessous.

Le type de fichier te permet de choisir le format d’export souhaité (souvent, ce sera du Excel)

Clique ensuite sur Exécuter

3 Export des memb... X

3. Le format préférentiel de cet export est le format Excel. Modifie le type de fichier et choisis xl:

En cas de probléme, contacte scribe@guides.be.

PARAMETRES ~ 1 Pasdaction
Unité
‘ 72/02-22/02 Q ‘

Horizon-ZZ/02/H/A
La Route ZZ
Les poussiéres d'etoile
Nutons-ZZ/02/N/A
72/02/L/A

B

Type de fichier

‘ xls - Excel Format file

Exécuter

Le processus se lance alors et tu es rapidement informé que I'action est terminée. Un pop-up apparaitra en
haut a droite te permettant de directement cliquer sur le fichier pour I'ouvrir.

3, Export des memb... X A m® = nuilieation - Cadre d'linit o
Export des membres 3 X
3. Le format préférentiel de cet export est le format Excel. Modifie le type de fichier et choisis xls - Excel Format file 3 L N
Traitement terminé avec succés
B
En cas de probléme, contacte scribe@guides.be. 4
PARAMETRES ~ 1 Exécution du processus > 2 Processus en Cours > 3 Processus Terminé

Unité
# Lancement Processus

22/02-22/02 Qa
N.B. : Si tu loupes le pop-up, n’hésite pas a te rendre dans le centre des notifications :
Q 9 ® = Dutilisation - Cadre d'Unité ~r

Tu retrouveras I'historique des fichiers téléchargés
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Traitement terminé avec succés

En outre, le fichier sera sans doute déja enregistré sur ton ordinateur.

Télécharger une liste de membres

Cliquesur —  pour développer le menu

Q MyGuides e = User - Animateur

Sélectionne le menu Liste des membres
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Sélectionne le Groupe ou, pour les Staffs d’Unité, le champ peut rester vide pour avoir tous les membres
de I'Unité



Tu peux demander d’avoir les adresses postales dans le fichier et/ou ajouter les contacts (pere, mére...)

Sélectionne le tri que tu souhaites pour ton fichier :

S Accueil B Liste des membres X

Précise ci-dessous ton Unité et ton Groupe.

En cas de probléme, contacte scribe@guides.be.

PARAMETRES ~ 1 Pasdaction
Unité
|zz/02,zz/02 Q ‘
Groupe
| Les poussiéres d'étoile_27/02/A/A Q ‘

Afficher les adresses postales

Afficher les contacts renseignés (pére, mére, tuteurs, ...)

Tri

Alphabétique des membres de l'unité Q

Sélectionne le type de fichier que tu souhaites sortir (on utilise souvent I'Excel), puis clique sur Exécuter :

Type de fichier

‘ Fichier Acrobat PDF

Le processus se lance alors et tu es rapidement informé que I'action est terminée. Un pop-up apparaitra en
haut a droite te permettant de directement cliquer sur le fichier pour I'ouvrir.

A~ I o = e snimater
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Rapport génére avec succes

1 Exécution du processus ? 2 Processus en Cours
11:13
# Lancement Processus ... -

# Processus terming en 3013 ms

N.B. : Si tu loupes le pop-up, n’hésite pas a te rendre dans le centre des notifications :

Q 9 ® = Dutilisation - Cadre d'Uniteé ~

Tu retrouveras I'historique des fichiers téléchargés



Centre des notifications
g @ [

Liste des membres X

Rapport généré avec succés

1:13

En outre, le fichier sera sans doute déja enregistré sur ton ordinateur.



