Les Guides Catholiques de Belgique asbl recrutent

« Chargé(e) de soutien aux relations extérieures » (nn/F/x)

Contrat de remplacement - congé de maternité

Tu es passionné(e) par les relations extérieures ?
Tu réves de découvrir les arcanes d’une organisation de jeunesse ?
Tu aimes analyser, rédiger et construire des dossiers ?

... tu dois étre le(a) « Chargé(e) de soutien aux relations extérieures » que nous cherchons !

L'ASBL Les Guides Catholiques de Belgique réalise son objet social d’une part, en fédérant le Mouvement « Les Guides
», d’autre part en gérant un Centre de Rencontres et d’Hébergement, le Domaine de Mozet. Les Guides sont un
mouvement de jeunesse reconnu par la Fédération Wallonie-Bruxelles, ouvert a toutes et a tous dés I'age de 5 ans.
Depuis plus de 100 ans, nous offrons aux jeunes de tous ages une pause authentique, ancrée dans le réel, une fenétre
sur la vie : la vie en vrai.

Ta fonction

Dans le cadre du service Relations Extérieures (RELEX), tu collabores avec la Chargée des relations publiques afin de
mener a bien les missions et projets du service sous la responsabilité du Directeur Opérationnel et de la Présidente du
Mouvement.

Tes taches et responsabilités principales seront les suivantes :

tu participes a des groupes de travail internes ou sectoriels, a des rencontres, des conférences, des salons
pour représenter les Guides ;

tu es la personne identifiée par les communes pour les Guides ;

tu contribues au suivi d’outils RELEX pour les membres ;

tu effectues de I'encodage lié au service RELEX ;

tu prépares les projets RELEX du plan quadriennal 2021-2024 : soutien a la mise en page et a la diffusion du
rapport d’activités 2023 et du plaidoyer 2024, participation a un Carrefour lors d'une journée de Formation a
I'attention de nos membres (Université)... ;

tu collabores a la veille politique et presse des thématiques enfance et jeunesse.

Ton profil

Tu disposes d’un diplome en sciences humaines et sociales ou relations publiques.

Tu aimes effectuer des recherches sur des sujets spécifiques liés aux relations extérieures.

Tu assumes volontiers des taches administratives.

Tu travailles de fagon autonome, tout en respectant les formes et délais requis.

Tu disposes d’un esprit d’analyse, de synthése et d’une aisance rédactionnelle.

Promouvoir les Guides te tient a ceeur, tu as fait ou fais partie d’'un mouvement de jeunesse.
Tu es a I'aise dans les échanges humains, adaptant ton mode de communication a ton public.
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Notre offre

e Un contrat a durée déterminée (contrat de remplacement) — temps plein (38h/semaine) — (de mi-octobre a
fin février)

e Un travail varié au sein d'une équipe dynamique orientée résultat et d'une organisation de jeunesse
renommeée.

e Un cadre de travail a Bruxelles (1050 Ixelles).

o Possibilité de travail en weekend et en soirée (récupération des heures).

e Une rémunération en fonction des baremes de la CP 329.02.

Intéresse(e) ?

Nous sommes impatients de te lire ! Envoie ta candidature (CV + lettre de motivation) avant le 31 aout 2023(*) par
email a job@guides.be avec la référence « Chargé(e) de soutien RELEX ».
Engagement souhaité des que possible.

Plus d’informations : www.lesguides.he

(*) Les candidat(e)s qui n'ont pas été contacté(e)s dans le mois qui suit la fin de la parution de I'annonce devront considérer que
leur candidature n'a pas été retenue.

Nous respectons les droits a la protection de la vie privée des individus et nous nous engageons a traiter les informations a
caractere personnel de maniere responsable et conformément aux lois en vigueur.
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